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EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND (Enno)
1.ULDSATTED

1.1. Ametikoha nimetus: ehitusspetsialist.

1.2. Ametisse nimetamine: vallavanema késkkirjaga.

1.3. Alluvus: vallavanemale.

1.4. Ametikoha asendamine: ehitusspetsialist ja ehitus- ja jérelevalve spetsialist.

2. TEENISTUSKOHUSTUSED

2.1. Ehitiste kasutusdigust puudutavate taotluste menetlemine, nduetele vastavuse ning ehitiste
seaduslikkust, seisukorda, korrashoidu ja kasutusloas méératud kasutusotstarbekohase kasutuse
kontrollimine, valminud ehitiste {ilevaatamine, ehitiste tehnilise dokumentatsiooni kogumine ja
arhiveerimine, vajadusel vallavalitsuse eelndude ettevalmistamine ja ettekandmine
vallavalitsuses, ehitisregistris kasutuslubade véljastamine ja kasutusteatiste teavitatuks
tegemine.

2.2. Rajatiste (v.a. hoonete teenindamiseks moeldud abirajatised) ehitusdigust puudutavate
taotluste menetlemine, vajadusel vallavalitsuse eelndude ettevalmistamine ja ettekandmine
vallavalitsuses, ehitisregistris ehituslubade véljastamine ja ehitusteatiste teavitatuks tegemine
ja chitiste tdieliku lammutamise teatiste kandmine ehitisregistrisse ning kaevetdode ja
tehnorajatiste projektide kooskdlastamine.

2.3. Peremehetuse tuvastamine hoonete ja rajatiste puhul, peremehetu vara inventariseerimise
korraldamine ja peremehetute ehitistega seotud ehitiste kiisimuste lahendamine.

2.4. Maapodues ning ohuruumis projekteeritavate tehnovorkude ja -rajatiste (kiitte-, veevarustus-
voi kanalisatsioonitorustikku, elektroonilise side voi elektrivorku, ndrkvoolu-, kiittegaasi- voi
elektripaigaldist vOi1 surveseadmestikku ja nende teenindamiseks vajalikke ehitiste)
trassivalikute korraldamine ja projektide kooskdlastamine ning tehnovdrkude ja rajatiste
kasutuselevotul komisjonide t60s osalemine ja vastuvotuakti kinnitamine.

2.5. Lubade ja teatiste kehtetuks tunnistamise eelndude ettevalmistamine ja vallavalitsusele
haldusmenetluse ldbiviimiseks ettepanekute tegemine.

2.6. Oma valdkonna loamenetluse ja ehitustegevuse kohta lackunud kaebuste ja vaidluste
lahendamine.

2.7. Oma valdkonna tegevusplaanide, eelarvete, digusaktide, todkorralduslike dokumentide,
madruste, otsuste ja korralduste viljatootamine, kooskdlastamine ning kaasajastamine.

2.8. Detailplaneeringuga kehtestatud taristu (tehnovorgud ja teed) elluviimise jarelevalve
teostamine koostd0s jurist-jdrelevalveametnikuga, detailplaneeringu lepingu rikkumise
kdrvaldamine, detailplaneeringu arendaja ja maaomanike konsulteerimine ja ndustamine.

2.9. Vastavalt Ehitusseadustiku ja planeerimisseaduse rakendamise seadusele sitestatud
oiguslikul alusel ehitatud (piistitatud, iimberehitatud, laiendatud) ehitiste andmete esitamise
teatiste edastamine, kontrollimine ja kandmine ehitisregistrisse.



2.10. Vastavalt Ehitusseadustiku ja planeerimisseaduse rakendamise seadusele sétestatud
oigusliku aluseta enne 01.07.2015.a. echitatud ehitiste andmete esitamise teatiste alusel,
koostdods jurist-vddrteomenetleja ja Keskkonnaametiga, ehitise kontrolli teostamine ja
otsustamine ehitise seadustamise vdimalikkusest voi likvideerimisest.

2.11. Ehitisregistri pidamine, klientide ndustamine ja viljaspool ehitisregistrit esitatud teatiste
ja taotluste ehitisregistrisse kandmine.

2.12. ADS-menetlussiisteemis ja ehitisregistris aadressiandmete muutmisega seonduvad
tilesanded, infovahetus maaomanikega, kohanime médramisega seotud eelndude
ettevalmistamine.

2.13. Maa-ameti jaoks aadressivaldkonna kontaktisik, kes koordineerib aadressiandmete
korrastamist.

2.14. Haldab geodeetilist andmebaasi ning viljastab topograafiliste ja geodeetiliste todde
tehniliste projektide koostamiseks ldhteandmeid.

2.15. Vastab oma péadevuse piires teabenduetele ja kirjadele.

2.16. Teeb koostodd ja vahendab informatsiooni valla allasutustega, teiste ametkondadega ja
ettevotetega ning kolmanda sektori organisatsioonidega.

2.17. Oma valdkonna asjaajamist66 korraldamine.

2.18. Jargib vallavalitsuse todkorraldusreegleid ja teisi vallavalitsuse ning volikogu poolt
kehtestatud todkorralduslikke digusakte.

2.19. Koostab projekti taotlusi ja osaleb valdkonda puudutavates t6610ikude projektides.

2.20. Tdidab muid vallavanemalt saadud {ilesandeid.

3. VASTUTUS

Ehitusspetsialist vastutab:

3.1. teenistuskohustuste digeaegse, tdpse ja sisult kompetentse tditmise ning talle teenistuse
tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraeclu puudutavate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks midratud informatsiooni hoidmise ja
kaitsmise eest;

3.2. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3.3. tema késutusse antud vara ja eelarveliste vahendite sihipédrase kasutamise eest;

3.4. valdkonna eduka arendamise ja Kuusalu valla ning ametniku poolt teenindatavate parimaid
huve véljendava tditmise eest;

3.5. olema informeeritud ja kursis tema poolt asendatavate tOOtajate ametijuhenditega ja
asendamise ajaks t00s olevate todiilesannetega.

4. OIGUSED

Ehitusspetsialistil on digus:

4.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente Kuusalu
valla ametnikelt ning teistelt asutustelt;

4.2. saada tootamiseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid oma pédevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke tdovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

4.5. anda eksperthinnanguid (suuliselt ja kirjalikult), milleks tal on olemas vajalik ettevalmistus
ja padevus;

4.6. digus kasutada ametisdidukit voi saada isikliku sdiduauto kasutamise kompensatsiooni
vastavalt kehtestatud piirmédérale;

4.7 anda arvamusi ja kooskolastusi ning teha ettepanekuid toorithmade moodustamiseks ja



asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel.

5. PADEVUS

Ehitusspetsialist peab:

5.1. omama chitusalast eriharidust, soovitavalt korgharidus (voib olla omandamisel) voi
eelnevat tdokogemust;

5.2. tundma Eesti Vabariigi ja Kuusalu valla digusakte;

5.3. orienteeruma vabariigi ja valla ehituspoliitikas ning olema kursis sellealase
seadusandlusega;

5.4. omama head suhtlemis-, planeerimis-, 1dbirdékimis-, kirjutamis- ja konflikti lahendamise
oskust;

5.5. valdama eesti keelt kdrgtasemel ning vene keelt ametialase suhtlemise tasemel;

5.6. tundma ja kasutama arvutit tooks vajalikul tasemel;

5.7. valdama arvutiprogramme oma tdoiilesannete tditmiseks vajalikul tasemel;

5.8. olema korge stressitaluvusega, kohusetundlik, tdpne, aus, otsustus- ja vastutusvoimeline,
sh suutlik iseseisvalt vdotma vastu otsuseid oma ametikoha péddevuse piires, ning olema
voimeline moistma otsuste tagajirgi vastutades nende eest.

6. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit ei voi muuta ametniku ndusolekuta, kui:

6.1.muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
6.2.muutuvad oluliselt ametijuhendis madratud teenistusiilesanded,
6.3.suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

6.4 .teenistusiilesannete muutmise tottu muutub podhipalk.



